
 » مدیریت امور جاري «فرم راهنماي بارگذاري مستندات 
  شرکت کنندگان در جشنواره موظفند مستندات این برنامه را طبق مفاد ذیل تهیه و  بارگذاري نمایند. در صورت عدم

 توجه به موارد خواسته شده، امتیاز لازم از این بخش کسب نخواهد شد.
  موارد مذکور در جدول به همراه توضیحات کامل و دقیـق، تهیـه و بـه مستندات در قالب یک گزارش تصویري شامل

 بارگذاري گردد.  PDFصورت یک فایل
 افزاري به دلخـواه شـامل: (توان در هر محیط نرمگزارش تصویري را میword ،powerpoint ،photoshop (....،

 از آن تهیه نمود.   PDFطراحی و یک خروجی 
  فایلpdf  مگابایت باشد. 10کمتر از تاحد ممکن فشرده و 
 بایست مختصر و گویا باشد.فایل ارسالی می 
 هاي گذشته اجتناب گردد.از بارگذاري تصاویر و مستندات مربوط به سال 
  ،در اسرع وقت نسبت به تهیه و ارسال فیزیکـی آن  بایستبقعه میدر صورت نیاز  هیئت داوري، به مستندات بیشتر

 به دبیرخانه استان اقدام نماید.
 .عنداللزوم داوران به صورت میدانی از بقعه بازدید خواهند داشت 
  باشد:، ارائه مستندات ذیل ضروري میجاري امور مدیریتدر برنامه 

عنوان 
 برنامه

 ارائهمستندات جهت  امتیاز آیتم هاي ارزیابی برنامه

مدیریت 
 امور جاري

 تصویر با کیفیت از فضاهاي مختلف بقعه 5 6 نظافت و آراستگی

 4 برگزاري آیین غبار روبی
 تعداد غبارروبی انجام شده+تاریخ مراسم+تصویر 

 تصویر با کیفیت از مراسم 5 صورتجلسه ها+

 4 بیمه مسئولیت حوادث و آتش سوزي بقعه
تصویر+ تاریخ بیمه حوادث و تصویر+تاریخ تاریخ صدور بیمه نامه و 

 بیمه آتش سوزي و تصویر

 4 ساماندهی اموال و دارایی و مستغلات
 اي+ لیست تجمیع اموال و دارایی+تصویر گزارش سامانه

 تصویر تعدادي از اسناد اجاره رقبات+تعداد و نوع رقبات
 برنامه و بودجهتاریخ تنظیم + تصویر  5 تدوین برنامه و بودجه فردي بقعه

 5 ساماندهی قبور
تعداد دفن شده+تصویر گزارش سامانه+ لیست نفرات+ مجوزهاي 

 اولویت دفن و عملکرد تحقق + ایجاد فضاي جدید
استقرار و استفاده از سامانه و اتوماسیون و 

 دستگاه پوز در بقعه
4 

 (اینترنت،توکن، سامانه و اتوماسیون +تعداد دستگاه پوز بهدسترسی 
 مراجعه به اداره اجرایی)

جذب مشارکتهاي مردمی خیرین و کمک 
 هاي غیر نقدي

5 
نوع کمک +میزان کمک + تاریخ+ تصویر صورتجلسه+ میزان وصول+ 

 تفکیک مقید و غیرمقید

 تصویر گزارش سامانه میزان وصولی+ نوع عواید+ 5 میزان تحقق عواید نقدي بقعه در یک سال

ادارات( اداره اوقاف و سایر نحوه تعامل با 
 ادارات و نهادها)

 میزان مشارکت و فعالیت نام دستگاه + نوع تعامل+ 3

 3 راه اندازي، تجهیز و مدیریت کتابخانه بقعه
تعدادکتاب + سالن مطالعه)+ مخزن دار+ نوع کتابخانه(قفسه باز+

 تصویر کتابخانهتعداد اعضا یا مراجعان+ 
 خلاقیت و فعالیت هاي ابتکاري 

 در حوزه امور جاري بقعه
 ویر مربوطهانوع خلاقیت و ابتکار+ تص 2

 50 جمع کل امتیاز
 


